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മࠨऊമࠨऊമࠨऊമࠨऊጄҁጄҁጄҁጄҁ 

                                      ບ܌ȐаΠᙁᆀҘБȑ 

ҥࠨऊΓ 

                                      ȐаΠᙁᆀΌБȑ 

ᚈБӕཀुҥࠨऊచීӵΠǴаၗӅӕᒥӺቬՉǺ 

ǵǵǵǵࠨऊය໔ࠨऊය໔ࠨऊය໔ࠨऊය໔ǵǵǵǵᜪࠠᜪࠠᜪࠠᜪࠠǺǺǺǺ    

  ɍόۓයࠨऊǺҘБԾ   ԃ   Д   ВଆǴႿҔΌБࣁ           Ƕ 

  Ȑፎ༤ᙍᆀǹٯӵǺᛰৣΕीǾȑ 

  ɍۓයࠨऊǺҘБԾ   ԃ   Д   ВԿ   ԃ   Д   ВǴႿҔΌБ 

 ǴᔈൔፎЬᆅᐒᜢਡഢǶȑޣǶȐຬၸԃ          ࣁ             

    ɍᖏਔ܄πբǶ 

    ɍอය܄πբǶ 

    ɍۑ܄πբǶ 

    ɍ܄ۓπբǶ 

ΒΒΒΒǵǵǵǵπբҞπբҞπբҞπբҞǺǺǺǺ    

ΌБௗڙҘБࡰᏤᅱ࿎Ǵவ٣ΠӈπբǺ                   Ζ 

       ȐٯӵǺᛰৣπբǺȐȑᛰࠔፓᏊϷҬбΖȐΒȑᛰࠔӸϷԖਏВයዬᗺΖ 

        ȐΟȑޣᛰࠔፁ௲ᆶᒌ၌ΖȐѤȑځѬᆶӈӚ࣬ᜢ٣୍Ƕα 

ΟΟΟΟǵǵǵǵπբӦᗺπբӦᗺπբӦᗺπբӦᗺǺǺǺǺ    

  ΌБമ୍ගٮϐπբӦᗺ Ǻ               ܈ଛӝҘБ୍ሡाϐۓӦ

ᗺΖ 

ѤѤѤѤǵǵǵǵπբਔ໔πբਔ໔πբਔ໔πբਔ໔ǺǺǺǺ        

  Ȑȑ҅தπբਔ໔Ǻ 

    1.ΌБ҅தπਔВόຬၸ 8λਔǴڬόຬၸ 40 λਔΔΠ٩ 

      πр༇ዴჴڇь܈इᒵǶ 

      2.ளຎҘБ୍ሡाΔΌБᔈଛӝ௦፺܈ڋᡂπਔаቸ܄ፓВ 

        Ππբਔ໔Ζ  
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      3.፺πբଆ૾ਔ໔௨ࡕۓǴ҂ൂՏЬᆅӕཀǴόளدԾፓǴऩ 

        ΌБدԾፓ҂ҙፎǴԶຬၸݤзπਔޣǴឦঁΓѨᙍϐ୍Ƕ 

  ȐΒȑߏۯπբਔ໔Ǻ 

 ѳВλࡪπբਔ໔ϐπၗǴߏۯځǴޣπբਔ໔ӧΒλਔаϣߏۯ.1       

         ਔπၗᚐу๏ΟϩϐǶӆߏۯπբਔ໔ӧΒλਔаϣޣǴࡪѳВ 

         λਔπၗᚐу๏ΟϩϐΒǶ 

 Ƕەπբਔ໔πၗᙯඤံҶ٣ߏۯǴΌБӕཀёஒࡕπբਔ໔ߏۯ.2       

      3.ӢϺؠǵ٣ᡂँ܈ว٣ҹǴѸߏۯπբਔ໔Ǵ܈ଶЗٯଷٯଷٯଷٯଷǵ୯ۓଷ୯ۓଷ୯ۓଷ୯ۓଷ    

                                ВВВВǵǵǵǵձҶଷձҶଷձҶଷձҶଷѸाྣதπբਔǴπၗу७ว๏Ǵ٠ࡕ٣๏ϒϐҶ 

 ଷҶ৲Ƕံ܈৲                                

ϖϖϖϖǵǵǵǵπၗπၗπၗπၗǺǺǺǺ    

  Ȑȑ ɍπၗ௦ȨࡪДीၿȩǴҘБД๏бΌБπၗ        ϡǶ 

ɍπၗ௦ȨࡪਔीၿȩǴҘБਔ๏бΌБπၗ        ϡǶ 

  ȐΒȑΌБӕཀวܫπၗਔ໔ӵΠǴӵၶٯଷ܈Ҷଷ߾ 

         ɍග         ɍۯǺ 

         ϭДԛǺܭДɕɕɕВวܫȐɍДɍДɍԛДȑϐπၗǶ 

ɍځдǺɕɕɕɕɕɕɕɕɕɕɕɕɕɕɕɕɕɕɕɕ            

  ȐΟȑҘБόளႣԌΌБπၗբၴࣁऊ፝܈ߎᓭҔǶ 

  ΰѤαമπߥᓀϷӄ଼҇நߥᓀϐߎߥᚐளຎД๏ϒϐᖒၗࡋፓ 

        ǴΌБӕཀЪкϩΑှǴ٠ाҘБ٩Ᏽ࣬ᜢݤзߥǶ 

ϤϤϤϤǵǵǵǵٯଷٯଷٯଷٯଷǵȐǵȐǵȐǵȐձձձձȑȑȑȑҶଷҶଷҶଷҶଷǵǵǵǵമ୷ྗݤϷ࣬ᜢೕޑۓ๏ଷമ୷ྗݤϷ࣬ᜢೕޑۓ๏ଷമ୷ྗݤϷ࣬ᜢೕޑۓ๏ଷമ୷ྗݤϷ࣬ᜢೕޑۓ๏ଷǺǺǺǺ    

      ȐȑٯଷǺΌБπբΎВύԿϿᔈԖВϐҶ৲բٯࣁଷǶ 

      ȐΒȑ୯ۓଷВǺନҘΌᚈБӕཀ୯ۓଷВᆶπբВჹፓѦǴΌБ֡ᔈҶଷǶ 

      ȐΟȑձҶଷǺΌБᝩុπբᅈۓය໔ޣǴԃᔈ٩Πӈೕۓ๏ϒձҶ 

                ଷǺ 

                       1.ԃаΟԃ҂ᅈޣΎВǶ 

                       2.Οԃаϖԃ҂ᅈޣΜВǶ 

                       3.ϖԃаΜԃ҂ᅈޣΜѤВǶ 

                       4.ΜԃаޣǴԃу๏ВǴуԿΟΜВࣁЗǶ 



 3 

ΎΎΎΎǵǵǵǵፎଷፎଷፎଷፎଷǺǺǺǺ    

ΌБϐፎଷ٩മ୷ྗݤǵ܄ձπբѳݤϷമπፎଷೕ߾ᒤǶ 

ΖΖΖΖǵǵǵǵಖЗࠨऊಖЗࠨऊಖЗࠨऊಖЗࠨऊǺǺǺǺ    

 ȐȑҘБႣಖЗࠨऊǺ 

 ҘБԖമ୷ྗݤಃ 11 చӚී܈ಃ 20 చϐޣǴᔈ٩ӕݤಃ 16  

 చǵಃ 17 చǵಃ 84 చϐ ಃٯచߎമπଏҶ܈2 12 చೕۓᒤǶ 

 ȐΒȑҘБόႣಖЗࠨऊǺ 

 ΌБԖമ୷ྗݤಃ 12 చಃ 1ӚීϐޣǴҘБளόႣ 

 ΌБಖЗࠨऊǴ٠٩ӕݤಃ 18 చೕۓόวၗᇾǶ 

 ȐΟȑΌБႣಖЗࠨऊǺȐۓ܄ۓයࠨऊයज़ၻΟԃޣҔȑ 

 ΌБள٩മ୷ྗݤಃ 15 చಃ 1ೕۓႣҘБಖЗҁࠨऊǴ٩ӕ 

ಃݤ  18 చೕۓǴΌБόளӛҘБፎуวႣය໔πၗϷၗᇾǶ 

 ȐѤȑΌБႣಖЗࠨऊǺȐόۓයࠨऊȑ 

 ΌБ٩മ୷ྗݤಃ 15 చಃ 2ೕۓႣҘБಖЗࠨऊਔǴځႣ 

 ය໔ᔈྗҔӕݤಃ 16 చಃ 1ೕۓǶ 

 ȐϖȑΌБόႣಖЗࠨऊǺ 

 ҘБԖമ୷ྗݤಃ 14 చಃ 1ӚීϐޣǴΌБளόႣ 

 ҘБಖЗࠨऊǴ٠ள٩ӕݤಃ 17 చǵಃ 84 చϐ  ٯచߎമπଏҶ܈2

 ಃ 12 చೕۓፎҘБ๏бၗᇾǶ 

ΐΐΐΐǵǵǵǵଏҶଏҶଏҶଏҶǺǺǺǺ    

 ȐȑΌБ಄ӝമ୷ྗݤಃ 53 చӚීೕۓϐޣǴளԾፎଏҶǶ 

 ȐΒȑ ΌБമ୷ྗݤಃ 54 చӚීೕۓϐޣǴҘБளமڋΌБଏҶǶ 

 ȐΟȑଏҶ٩ߎΌБҔമ୷ྗ܈ݤമπଏҶߎచٯϐࡋڋϩձᒤǶ 

ΜΜΜΜǵǵǵǵᙍ্ؠϷද೯ੰံշᙍ্ؠϷද೯ੰံշᙍ্ؠϷද೯ੰံշᙍ্ؠϷද೯ੰံշǺǺǺǺ        

ҘБᔈ٩മ୷ྗݤǵമπߥᓀచٯǵᙍ্ؠമπߥៈݤϷ࣬ᜢݤзೕۓ

ᒤǶ 

ΜΜΜΜǵǵǵǵᅽճᅽճᅽճᅽճǺǺǺǺ    

  ȐȑҘБᔈݤ٩зೕۓǴࣁΌБᒤമπߥᓀచٯϷ࣬ᜢݤೕǴуΕമπ 

  ᓀǶߥᓀΕӄ଼҇நߥ        

  ȐΒȑΌБӧҁࠨऊԖਏය໔Ǵڙ٦ҘБ٣ൂՏϣϐӚᅽճࡼϷೕ 

 Ƕۓ        
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ΜΒΜΒΜΒΜΒǵǵǵǵԵਡϷዛᚵԵਡϷዛᚵԵਡϷዛᚵԵਡϷዛᚵǺǺǺǺ        

 ΌБϐԵਡϷዛᚵ٩ҘБαᓐ܈ਜय़ೕ܈߾ೕകᒤǶ 

ΜΟΜΟΜΟΜΟǵǵǵǵ୍ܺᆶइ୍ܺࡓᆶइ୍ܺࡓᆶइ୍ܺࡓᆶइࡓǺǺǺǺ        

Ȑȑ ΌБᔈᒥӺҘБαᓐ܈ਜय़ೕ܈߾ೕകǴ٠ᔈᖰکǵ၈ჴǵᙣǵ  

         Ьǵᑈཱུவ٣πբǶ  

   ȐΒȑΌБ܌ᕇҘБᜢܭᔼǵೌמϐઝஏǴόளࢻᅅΔଏᙍҭӕǶ 

  ȐΟȑΌБܭπբᔈௗڙҘБӚભЬᆅϐࡰචᅱ࿎Ƕ  

  ȐѤȑΌБӧπբਔ໔ϣǴߚЬᆅϢǴόளᏰᚆπբՏǶ  

ΜѤΜѤΜѤΜѤǵǵǵǵӼӄፁғӼӄፁғӼӄፁғӼӄፁғǹǹǹǹ    

ҘǵΌᚈБᔈᒥӺമπӼӄፁғ࣬ᜢݤзೕۓǶ  

ΜϖΜϖΜϖΜϖǵǵǵǵճက୍ϐځд٩Ᏽճက୍ϐځд٩Ᏽճက୍ϐځд٩Ᏽճက୍ϐځд٩ᏵǺǺǺǺ    

ҘǵΌᚈБܭമࠨऊӸុය໔ϐճက୍ᜢ߯Ǵ٩ҁࠨऊೕۓᒤǴҁ

 ᒤǶۓзೕݤǵΓ٣ೕകϷ࣬ᜢ߾ऊǵπբೕڐ٣Ǵ٩იᡏۓऊ҂ೕࠨ

ΜϤΜϤΜϤΜϤǵǵǵǵࠨऊঅुࠨऊঅुࠨऊঅुࠨऊঅुǺǺǺǺ    

ҁࠨऊᚈБӕཀǴளаਜय़ᒿਔঅुǶ 

ΜΎΜΎΜΎΜΎǵǵǵǵࠨऊϐӸࠨऊϐӸࠨऊϐӸࠨऊϐӸǺǺǺǺ    

ҁࠨऊਜᚈБӝᛝឦ੮ӸܭπբൂՏǶ 

 

ҥࠨऊਜΓǺ  

Ҙ БǺɄɄɄɄɄບ܌Ȑᇂບ܌ӑകȑ  

ж ߄ ΓǺɄɄɄȐᛝӜᇂകȑ  

ጓဦǺ  

 

Ό БǺɄɄɄȐᛝӜᇂകȑ  

Ӧ ֟Ǻ  

  ϩጓဦǺي

 

ύ  ҇ ୯     ԃ     Д     В   



建 立 日 期 醫 療 機 構 名 稱 

民國    年    月    日 
勞工名卡 

 

姓      名  身分證字號           

出      生 民國   年  月  日 
性 

別 
 

勞 工 保 險

投 保 日 期 
民國     年     月    日 

出  生  地  到 職 日 期  

相片黏貼處 

戶籍地址  

通  訊  處  

姓名 關係 連絡電話 
緊 急 連 絡 人 

   

□博士 □碩士 □大學 □專科 □高職 □高中 □國中 □國小 □其他______ 

學校名稱 科系所 畢業或肄業 畢(肄)業年月 

  □畢業□肄業□在學 年    月   日 

  □畢業□肄業□在學 年    月   日 

學 歷 

  □畢業□肄業□在學 年    月   日 

役別 軍種 兵科 軍階 起訖時間 
傷 病  

重大

傷病 
 兵役 

     

公 司 名 稱 起訖時間 職 稱 備 註 

    

    
經 歷 

    

事       由 獎懲意見 日 期 備 註 

    

    
獎 懲 

    

次別 年度 薪  資 次別 年度 薪  資 次別 年度 薪  資 

1   5   9   

2   6   10   

3   7   11   

工 資 

4   8   12   

    

※※※※依據勞動基準法第依據勞動基準法第依據勞動基準法第依據勞動基準法第 7 7 7 7 條規定條規定條規定條規定：：：：勞工名卡勞工名卡勞工名卡勞工名卡，，，，應保管至勞工離職後五年應保管至勞工離職後五年應保管至勞工離職後五年應保管至勞工離職後五年。。。。    



ᛝډਔ໔ ᛝଏਔ໔ ᛝډਔ໔ ᛝଏਔ໔ ᛝډਔ໔ ᛝଏਔ໔ ᛝډਔ໔ ᛝଏਔ໔ ᛝډਔ໔ ᛝଏਔ໔ ᛝډਔ໔ ᛝଏਔ໔

1 17

2 18

3 19

4 20

5 21

6 22

7 23

8 24

9 25

10 26

11 27

12 28

13 29

14 30

15 31

16

oo်ࢬՠנႧધᙕ।
ՠټࡩΚ ִٝ      ڣ

ϱ Πϱ ఁ Вр༇ᕴπ

բਔኧ

ϱ Πϱ ఁ

  ᒨډ:    ԛ      Ԑଏ:     ԛ      ᚻᙍ:     Ϻ

Ɂπр༇όज़ѺьǴᔈВၩമπр༇ਔ໔ԿϩដࣁЗǶ٩Ᏽമ୷ྗݤಃ 30చೕۓǴᔈߥӸϖԃᔈߥӸϖԃᔈߥӸϖԃᔈߥӸϖԃǶ

     

Вр༇ᕴ

πբਔኧВ В

  Ҷଷ:    Ϻ      ٣ଷ:     Ϻ      ੰଷ:     Ϻ    у:    Ϻ/λਔ



勞工請假規則(民國 100 年 10 月 14 日修正)   資料來源：勞動部勞動法令系統查詢   104 年 11 月 10 日 

ಃ    1    చ Ȑुۓϐ٩Ᏽȑ 

ҁೕ٩߾മ୷ྗݤ (аΠᙁᆀҁݤ) ಃѤΜΟచೕۓुۓϐǶ 

ಃ    2    చ Ȑஆଷȑ 

മπ่ஆޣ๏ϒஆଷΖВǴπၗྣ๏Ƕ 

ಃ    3    చ മπ഼ଷ٩ѰӈೕۓǺ 

ǵР҆ǵᎦР҆ǵᝩР҆ǵଛଽ഼ΫޣǴ๏ϒ഼ଷΖВǴπၗྣ๏Ƕ 

ΒǵР҆ǵηζǵଛଽϐР҆ǵଛଽϐᎦР҆܈ᝩР഼҆ΫޣǴ๏ϒ഼ଷϤ 

    ВǴπၗྣ๏Ƕ 

ΟǵමР҆ǵлۂۊǵଛଽϐР഼҆ΫޣǴ๏ϒ഼ଷΟВǴπၗྣ๏Ƕ 

ಃ    4    చ മπӢද೯্ǵ੯ੰ܈ғচӢѸݯᕍ܈ҶᎦޣǴளӧѰӈೕۓጄൎϣፎ

ද೯ੰଷǺ 

ǵ҂ՐଣޣǴԃϣӝीόளຬၸΟΜВǶ 

ΒǵՐଣޣǴΒԃϣӝीόளຬၸԃǶ 

Οǵ҂ՐଣੰଷᆶՐଣੰଷΒԃϣӝीόளຬၸԃǶ 

ᙴৣບᘐǴᑡᕎ Ȑੱ֖চՏᕎȑ௦ߐບБԄݯᕍ܈ᚶѫය໔ሡӼजҶᎦޣǴ

 ΕՐଣੰଷीᆉǶٳҶᎦය໔Ǵ܈ᕍݯځ

ද೯ੰଷԃϣ҂ຬၸΟΜВϩǴπၗשъว๏ǴځሦԖമπߥᓀද೯

ੰ๏б҂ၲπၗъኧޣǴҗЬံىϐǶ 

ಃ    5    చ Ȑද೯ੰଷၻයϐೀȑ 

മπද೯ੰଷຬၸచಃೕۓϐයज़Ǵа٣ଷ܈ձҶଷܢкࡕϝ҂

౫ᘰޣǴளϒ੮ᙍଶᖒǶՠ੮ᙍଶᖒය໔аԃࣁज़Ƕ 

ಃ    6    చ ȐϦੰଷȑ 

മπӢᙍ্ؠԶठූቲǵ্܈੯ੰޣǴݯځᕍǵҶᎦය໔Ǵ๏ϒϦੰଷǶ 

ಃ    7    చ Ȑ٣ଷȑ 

മπӢԖࡺ٣ѸᒃԾೀޣǴளፎ٣ଷǴԃϣӝीόளຬၸΜѤВǶ 

٣ଷය໔ό๏πၗǶ 

ಃ    8    చ ȐϦଷȑ 

മπݤ٩зೕۓᔈ๏ϒϦଷޣǴπၗྣ๏ǴځଷයຎჴሞሡाۓϐǶ 

ಃ    9    చ ȐӢፎଷԌวӄ༇ዛߎϐЗȑ 

ЬόளӢമπፎஆଷǵ഼ଷǵϦੰଷϷϦଷǴԌวӄ༇ዛߎǶ 

ಃ   10    చ ȐፎଷЋុȑ 

മπፎଷਔǴᔈ٣ܭᒃԾаαᓐ܈ਜय़௶ܴፎଷҗϷВኧǶՠၶԖ࡚ੰ܈

ᆙ࡚ࡺ٣ǴளૼہдΓжᒤፎଷЋុǶᒤፎଷЋុਔǴЬளाമπගр

ԖᜢܴЎҹǶ 

ಃ   11    చ Ȑၴϸೕۓϐೀȑ 

Ь܈മπၴϸҁೕ߾ϐೕۓਔǴЬᆅᐒᜢள٩ҁݤԖᜢೕۓᒤǶ 

ಃ   12    చ ȐࡼՉВȑ 

ҁೕ߾ԾวѲВࡼՉǶ 
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      ϤϤ်ࢬՠᜲᇷ堚ם
                                                年    月份

薪資 交通津貼伙食津貼 獎金 加班費 Ϥִঅ၄Ϥִঅ၄ 所得稅

負責人： 製表人：

※※※※依據勞動基準法第依據勞動基準法第依據勞動基準法第依據勞動基準法第23232323條規定條規定條規定條規定，，，，工資清冊應保存五年工資清冊應保存五年工資清冊應保存五年工資清冊應保存五年

領款人

簽章

實領

金額
員工姓名

應發金額
合計

事/病假

扣款

代扣款


